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Администрация сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
452025, РБ, Белебеевский район, д.Алексеевка, ул.Школьная, д.14
Телефон: 2-93-48.2-93-19
E- mail: rassa@ufamts.ru   

p19_06042012_ras
         КАРАР                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«06» апрель 2012 й                   № 19                           «06» апреля  2012г.

О Порядке взаимодействия заказчиков и органа,
уполномоченного на осуществление функций по
размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, 
оказание услуг для заказчиков     
        В целях совершенствования размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, в целях эффективного использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и  юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов и руководствуясь Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить, что Администрация  сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан является уполномоченным органом на осуществление функций по размещению муниципальных заказов для нужд муниципальных заказчиков.
2. Утвердить Порядок взаимодействия заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков, согласно приложению.

3.   Постановление главы Сельского поселения Рассветовский сельсовет от 14.10.2008г. № 16 «О Порядке взаимодействия уполномоченного органа и муниципального заказчика, подведомственного уполномоченному органу, по размещению муниципального заказа» считать утратившим силу.
4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения:                                                              Ф.С.Гатауллин
	Утвержден

постановлением главы сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики  Башкортостан
от 06 апреля 2012 г. № 19

	Порядок взаимодействия заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков

Статья 1. Общие положения
1. Настоящий Порядок взаимодействия  заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для заказчиков (далее - Порядок) определяет функции  по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – размещение заказов) для заказчиков, осуществляемые уполномоченным органом и заказчиками, а также основы  взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа.

2. Под заказчиками в настоящем Порядке в соответствии с  Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ)  понимаются муниципальные заказчики Администрация сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан и иные заказчики сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, которыми выступают  бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения.
3. Под  контрактом в настоящем Порядке понимаются   муниципальные  контракты, заключаемые муниципальными заказчиками сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, а также гражданско-правовые договоры  бюджетных учреждений сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

 4. При размещении заказа путем проведения торгов, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее также - запрос котировок) уполномоченный орган принимает решение о создании конкурсной, аукционной или котировочной комиссии (далее также - Комиссия), об утверждении состава и порядка работы Комиссии, назначении председателя Комиссии, оформляемое приказом уполномоченного органа.

5. Уполномоченный орган вправе создать Единую комиссию по размещению заказов, осуществляющую функции конкурсной,  аукционной или котировочной комиссий (далее - Единая комиссия). В решении о создании Единой комиссии, оформляемой приказом уполномоченного органа, определяются состав Единой комиссии, порядок работы и назначается председатель Единой комиссии.

Статья 2. Взаимодействие уполномоченного органа и  заказчиков при  формировании  заказов
1. Уполномоченный орган  разрабатывает  обязательные для применения заказчиками унифицированные   формы  документов для  размещения  заказов, в том числе документы по  организации и проведению торгов, запроса котировок цен  в сельском поселении Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

2. Для  организации и проведения торгов, а также  запроса котировок заказчик подает  в уполномоченный орган заявку на  организацию размещения заказа (далее также – заявка),  в срок, установленный настоящим  Порядком.

3. Заявка на организацию проведения торгов подается в уполномоченный орган   не  позднее, чем за десять рабочих дней до предполагаемого срока размещения на официальном сайте для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - официальный сайт),    извещения о проведении торгов и  конкурсной документации или документации об аукционе.

4. Заявка на организацию проведения торгов должна содержать:

4.1 сведения  о заказчике,  представленные в форме, установленной уполномоченным органом,  на  бумажном носителе;

4.2 извещение о проведении торгов, разработанное  заказчиком на       основе унифицированной  формы, на бумажном носителе (в случае проведения открытого аукциона в электронной форме  только   в форме  электронного    документа);

4.3. конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме, разработанную на  основе унифицированной  формы и утвержденную заказчиком,  на бумажном носителе (в случае проведения открытого аукциона в электронной форме -  только   в форме  электронного документа).

5.  Заявка  на организацию  проведения запроса котировок  цен подается в уполномоченный орган не позднее пяти  рабочих дней до предполагаемого срока размещения  извещения о проведении запроса котировок цен на официальном сайте.

6. Заявка  на организацию  проведения запроса котировок  цен должна содержать:

6.1 сведения  о заказчике,  представленные в форме, установленной уполномоченным органом,  на   бумажном носителе;

6.2  извещение  о проведении запроса котировок  цен,  разработанное  заказчиком  на основе   унифицированной  формы,  и проект   контракта,  на   бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.

Статья 3. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчика при размещении заказов для заказчиков путем проведения торгов в форме  открытых конкурсов, открытых аукционов
1. В целях организации и подготовки торгов в форме открытых конкурсов, открытых аукционов за исключением открытых аукционов в электронной форме (далее - торги):

1.1 уполномоченный орган:

1.1.1 на основании сведений о заказчике, извещения о проведении торгов и разработанной и утвержденной заказчиком конкурсной документации, документации об аукционе принимает решение об организации размещения заказа, оформляемое приказом уполномоченного органа;

1.1.2 при размещении заказов на технически сложные или специализированные товары, работы или услуги вправе направить представленную  заказчиком конкурсную документацию, документацию об аукционе в орган администрации городского округа, в ведении которого находится заказчик (далее – отраслевой орган администрации городского округа)  для согласования, и (или) запрашивает дополнительные сведения и документы у  заказчика, а также у органов, уполномоченных на осуществление контроля и надзора в соответствующей сфере деятельности в пределах их полномочий, в целях уточнения информации, указанной в  документации  заказчика;

1.1.3 создает комиссию по размещению заказа путем проведения торгов;

1.1.4 размещает на официальном сайте извещение  о проведении торгов, конкурсную документацию,  документацию об аукционе  в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

1.1.5 представляет участникам размещения заказа конкурсную документацию  и документацию об аукционе  в соответствии с условиями торгов; 

1.1.6 размещает на официальном сайте   представленные  заказчиком, по запросу участников размещения заказа,  разъяснения  положений конкурсной документации и документации об аукционе в установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ порядке;

1.1.7  в случае принятия  заказчиком  решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) или об отказе от проведения конкурса (аукциона),  размещает соответствующие изменения  и (или) извещения на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

1.1.8 принимает и регистрирует заявки на участие в торгах;

1.1.9 направляет уведомления участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в торгах, в случаях предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

1.2 заказчик:

1.2.1 разрабатывает и утверждает  конкурсную документацию, документацию об аукционе,  разрабатывает извещение  о проведении открытого конкурса (аукциона)  в соответствии  с требованиями Федерального  закона  от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

1.2.2 направляет в уполномоченный орган  извещение  о проведении открытого конкурса (аукциона), конкурсную документацию, документацию об аукционе  для одновременного  размещения  указанных документов на официальном сайте;

1.2.3 по запросу участников размещения заказа в установленном порядке представляет уполномоченному органу разъяснения положений документации; 
1.2.4  в случае принятия  решения о  внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или внесении  изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе),  или  об отказе от проведения конкурса (аукциона),  направляет в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, соответствующие изменения  и (или)  извещения   в уполномоченный орган  для размещения на официальном сайте.  Форма информации и извещений   устанавливается  уполномоченным органом.

2. В целях проведения торгов:

2.1 уполномоченный орган:

2.1.1 осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии, в том числе обеспечивает помещение для проведения заседаний, передает документацию и заявки участников размещения заказа председателю Комиссии, обеспечивает ведение аудиозаписи в установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ порядке;

2.1.2 проводит открытый аукцион в присутствии членов Комиссии в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

2.1.3. принимает от председателя Комиссии протоколы заседания Комиссии;

2.1.4  размещает  протоколы на официальном сайте, опубликовывает их в  официальном печатном издании в случаях, установленных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

2.1.5 представляет заказчику протокол подведения итогов торгов, с которым заключается  контракт, для включения в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации, условий исполнения контракта,  предложенных участником размещения заказа при проведении открытого конкурса либо включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе, при проведении открытого аукциона;

2.1.6 обеспечивает хранение документации, протоколов, заявок и иных документов и материалов, связанных с проведением торгов. 

2.2. заказчик: 

2.2.1 присутствует на заседаниях Комиссии, подписывает протоколы заседаний Комиссии;

2.2.2. в установленный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ срок передает участнику размещения заказа, с которым заключается контракт, один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется согласно требованиям Федерального  закона  от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

2.2.3 осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случаях признания торгов несостоявшимися.  

Статья 4. Взаимодействие уполномоченного органа и  заказчиков  при размещении заказов для заказчиков путем проведения открытого аукциона в электронной форме
1. В целях организации и проведения  открытых аукционов в электронной форме уполномоченный орган:

1.1 на основании сведений о заказчике,  извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме и разработанной  и утвержденной заказчиком  документации об открытом аукционе в электронной форме принимает решение об организации размещения заказа, оформляемое приказом уполномоченного органа;

1.2 при размещении заказов на технически сложные или специализированные товары, работы или услуги вправе направить  представленную заказчиком документацию об открытом аукционе в электронной форме в отраслевой орган администрации городского округа для согласования и (или) запросить  дополнительные сведения и документы у заказчика, а также у органов, уполномоченных на осуществление контроля и надзора в соответствующей сфере деятельности в пределах их полномочий, в целях уточнения информации, указанной в заявке и документации об открытом аукционе в электронной форме заказчика;

1.3 определяет аукционную комиссию по размещению заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме;

1.4 одновременно размещает  представленные заказчиком извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме и  документацию об открытом аукционе в электронной форме  на официальном сайте, в соответствии с  требованиями  Федерального закона  от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

1.5 по запросу участников размещения заказа размещает на официальном сайте представленное заказчиком  разъяснение  положений документации об открытом аукционе в электронной форме;

1.6 в случае принятия решения заказчиком  о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме  или об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме,  размещает соответствующие изменения и (или) извещения на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ; 

1.7 осуществляет организационно-техническое обеспечение  заседаний  аукционной комиссии, в том числе обеспечивает помещение для проведения заседаний;

1.8 размещает на официальном сайте, на электронной площадке  и (или)  направляет оператору электронной площадки уведомления, решения аукционной комиссии в виде протоколов, в форме электронных документов, в случаях и порядке, установленных Федеральным законом от 21.07.2005  № 94-ФЗ. 
2. В целях организации и проведения  открытых аукционов в электронной форме заказчик:

2.1 разрабатывает и утверждает  документацию об открытом аукционе в электронной форме,  разрабатывает извещение  о проведении открытого аукциона в электронной форме в соответствии  с требованиями Федерального  закона  от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

2.2 направляет в уполномоченный орган извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме  для одновременного  размещения  указанных документов  на официальном сайте;

2.3 по запросу участников размещения заказа  о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме направляет в уполномоченный орган разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме для размещения на официальном сайте;

2.4  в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме,  документацию об открытом аукционе в электронной форме или об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме, направляет  в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ,  соответствующие изменения и (или)  извещения   в уполномоченный орган  для размещения на официальном сайте;

2.5 присутствует на заседаниях аукционной комиссии, подписывает протоколы заседаний аукционной комиссии; 

2.6  в установленный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ срок  направляет оператору электронной площадки проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником открытого аукциона, сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта, прилагаемого к документации об открытом аукционе в электронной форме;

 2.7 при получении  от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, осуществляет действия, предусмотренные  Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ,  в том числе направление оператору электронной площадки, установленных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ,  документов;

2.8 осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случаях признания открытого аукциона в электронной форме  несостоявшимся.

Статья 5. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков  при размещении заказов для заказчиков без проведения торгов путем запроса котировок
1. Уполномоченный орган:

1.1 на основании заявки,  извещения о проведении запроса котировок  и проекта контракта, разработанных заказчиком, принимает решение об организации размещения заказа, оформляемое приказом уполномоченного органа;

1.2 при размещении заказов на технически сложные или специализированные товары, работы или услуги направляет извещение о проведении запроса котировок и проект контракта  в отраслевой орган администрации городского округа для согласования, и (или)  запрашивает  дополнительные сведения и документы у заказчика, а также у органов, уполномоченных на осуществление контроля и надзора в соответствующей сфере деятельности в пределах их полномочий, в целях уточнения информации, указанной в извещении о проведении запроса котировок и контракте  заказчика;

1.3   определяет котировочную комиссию;

1.4 размещает  извещения о проведении запроса котировок и проекта контракта на официальном сайте; 
1.5 одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок;

1.6 принимает и регистрирует котировочные заявки;

1.7 передает полученные котировочные заявки председателю Комиссии;
1.8 принимает от председателя Комиссии протоколы, котировочные заявки;

1.9   размещает протоколы Комиссии на официальном сайте;

1.10 представляет заказчику протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок  для включения в проект контракта условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке. 

2. Заказчик:

2.1. разрабатывает извещение о проведении запроса котировок цен и проект контракта в соответствии  с требованиями Федерального  закона  от 21.07.2005 № 94-ФЗ и направляет в уполномоченный орган для  размещения указанных документов на официальном сайте;

2.2. предлагает состав котировочной комиссии при размещении заказа;

2.3 присутствует на заседаниях Комиссии, подписывает протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок;

2.4 в установленный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ срок передает  победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке;

2.5 осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок. 



