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	Администрация сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
(Администрация СП Рассветовский сельсовет МР Белебеевский район РБ)


  ПРОЕКТ
К А Р А Р                                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   «_» _____  201_ й.                           №   ___                             «_» _____  201_  г. 

	Об утверждении административного Регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан




    В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210- ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан».

   2.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании Администрации сельского  поселения Рассветовский сельсовет  и разместить на сайте Администрации сельского  поселения Рассветовский сельсовет.

  3. Признать утратившим силу постановление администрации сельского  поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  от 25.12.2012г № 56 «Об утверждении административного Регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского  поселения Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан»

    4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                                  Т.А.Галиева
                                                                                ПРОЕКТ
УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан

от «__» _______ 201_ г. № ___

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на

движение по автомобильным дорогам транспортных средств,

осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

 Административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных  и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан» (далее – Административный регламент) разработан в целях  установления стандарта и порядка предоставления услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов.
1.2. Получатели муниципальной услуги:

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели. От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). От имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а так же представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, расположенная по адресу: 452025, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Алексеевка, ул. Школьная  , д.14. 
Муниципальная услуга также предоставляется в отделении Республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г.Белебей (далее - РГАУ МФЦ).

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить: 

непосредственно в администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  при личном или письменном обращении по адресу: 452025, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Алексеевка, ул. Школьная  , д.14.
 адрес электронной почты: upr-rassa2017@yandex.ru ,а также по телефону (8-34786) 2-93-48; 

на официальном сайте сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан в сети Интернет: http://sprassa.рф/.
на информационных стендах, расположенных в помещении администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.
 Отделение филиала- Республиканское государственное автономное учреждение Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г.Белебей
1.3.3. Администрация сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - администрация) осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 09.00 до 17.00 час, (перерыв с 13.00 до 14.00 час.); суббота и воскресенье - выходные дни. 
График работы Отделения филиала Республиканское государственное автономное учреждение Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г.Белебей (452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул. Революционеров, д.3):

Понедельник : 14:00 -20:00 без перерыва

Вторник :          8:00 -20:00 без перерыва

Среда:               8:00 -20:00 без перерыва

Четверг: 
       8:00 -20:00 без перерыва

         Пятница:           8:00 -20:00 без перерыва

         Суббота:           8:00 -20:00 без перерыва

         Выходной:          воскресенье

Телефон (834786) 4-00-83,4-06-04.

1.3.4. Прием документов осуществляется по адресу: Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Алексеевка, ул. Школьная  , д.14 (Администрация) и Республика Башкортостан, г.Белебей, ул. Революционеров, д.3 (РГАУ МФЦ) в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.3.3. настоящего Административного регламента. 

1.3.5. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления услуги. 

Консультации и справки предоставляются должностными лицами, непосредственно участвующими в исполнении услуги, по следующим вопросам: 

- перечень документов, необходимых для получения услуги; 

- часы приема и выдачи документов; 

- сроки предоставления услуги; 

1.3.6. На информационных стендах в администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  размещаются следующие информационные материалы: 

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги; 

- перечень лиц, имеющих право на получение услуги; 

- краткое описание порядка предоставления услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении услуги; 

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги; 

- данные о месте расположения, графике (режиме) работы, номерах телефонов органов и организаций, в которых граждане могут получить документы, необходимые для получения услуги; 

- график приема для консультаций о предоставлении услуги, номер факса, адрес электронной почты и адрес сайта сельского поселения  Рассветовский сельсовет  - необходимая оперативная информация о предоставлении услуги. 

Стенды, содержащие информацию о предоставлении услуги, размещаются при входе в помещение администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом. 

1.3.7. При личном обращении граждан (законных представителей) специалист администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  информирует об условиях и правилах предоставления услуги. 

1.3.8. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование должностными лицами администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  . При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы. Телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет  или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

      2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебевский район Республики Башкортостан».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан», (далее – администрация поселения). 

Должностным лицам администрации поселения запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, не предусмотренные настоящим Административным регламентом, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
В случае, если для предоставления услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. 
     2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:

 – Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский  район Республики Башкортостан или отказ в предоставлении услуги.
    2.4. Срок представления муниципальной услуги:
    2.4.1.Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов выдаются в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.

    2.4.2.Извещения по результатам рассмотрения заявления в течение десяти рабочих дней с момента регистрации заявления осуществляется должностными лицами Администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский  район Республики Башкортостан.
    2.4.3.Допустимые сроки ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителем – 15 минут.
    2.4.4.Срок приостановления рассмотрения заявления не может превышать 30 дней со дня вынесения решения о приостановлении.
   2.4.5.Рассмотрение заявления возобновляется после устранения причины, послужившей основанием для приостановления рассмотрения заявления.

   2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

   - Конституцией Российской Федерации;
   - Конституцией Республики Башкортостан;

    - Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,"Российская газета", N 202, 08.10.2003); 

   - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
   - Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации (утв. Минтрансом РФ 27.05.1996 г.);

   2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы: 

- заявление по форме (приложение № 2 к Регламенту). 

   - Документ об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на перевозку;
   - Документ об оплате возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных опасных, крупногабаритных  грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (при перевозке тяжеловесных грузов).
   2.7.Запрещается требовать от заявителя представления иных документов, не предусмотренных нормативно правовыми актами.
   2.8.Запрещается требовать от заявителя документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющие муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, кроме документов личного хранения и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

   Запрос вышеуказанной информации будет осуществляться в режиме межведомственного взаимодействия.

   2.9. Основаниями для отказа в выдаче разрешения:
   2.9.1Непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;
   2.9.2.Несоответствие документов, прилагаемых к заявлению, требованиям настоящего Регламента;

   2.9.3.Наличие в документах, предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации.

   2.10.За выдачу разрешения на перевозку грузов в соответствии с п.п. 6 п.1 ст.333.18 НК РФ необходимо уплатить государственную пошлину. Размер государственной пошлины определен в соответствии с законодательством.

   Возврат государственной пошлины, уплаченной за выдачу разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или  возможен в случае:
   - уплаты государственной пошлины в большем размере, что предусмотрено гл. 25.3 НК РФ;
   - отказа лиц, уплативших государственную пошлину от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий данное юридически значимое действие. Следовательно, в случае отказа органа местного самоуправления в выдаче разрешения на перевозку грузов, государственная пошлина за совершение данного юридически значимого действия возврату не подлежит.

   2.11. Информация об оплате: 
 За выдачу разрешения на перевозку грузов в соответствии с п.п. 6 п.1 ст.333.18 НК РФ необходимо уплатить государственную пошлину. Размер государственной пошлины определен в соответствии с законодательством.

Размер платы для возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных опасных, крупногабаритных  грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (при перевозке тяжеловесных грузов) определяется Постановлением Правительства РФ от 16 ноября 2009 г. N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации"

     2.12. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги: 
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и для получения консультации не должно превышать 15 минут. 

2.13. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. 
 Срок регистрации заявления – день поступления в Администрацию.
  2.14. Качественное предоставление муниципальной услуги предполагает:

  - обеспечение информирования о процессе предоставления муниципальной услуги, в том числе размещение информации на сайте сельского поселения  Рассветовский сельсовет    - своевременность выполнения административных процедур;

 - соблюдение прав получателей муниципальной услуги, установленных законодательством;
  - отсутствие жалоб в устной или письменной форме о нарушении прав и законных интересов заявителя, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Администрации, нарушении положений Административного регламента.
   Заявителям предоставляется право на получение консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги. Оказание таких консультаций осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации. Не допускается ограничивать число таких консультаций или устанавливать их периодичность для отдельных лиц.
   При ответах на устные обращения заявителей должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации. Ответ на поставленный вопрос должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, к которому обратился заявитель.
   При письменном информировании о предоставлении муниципальной услуги заявителю даются четкие разъяснения на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.
   Прием получателей муниципальной услуги, обратившихся в Администрацию для регистрации документов, осуществляется приемной главы Администрации на протяжении всего времени работы Администрации. Продолжительность приема заявителя – не более 5 минут.

Заявление, поступившее через РГАУ «МФЦ РБ», а также посредством почтовой или электронной связи, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления.

В случае поступления заявления в электронной форме в праздничный или выходной день, регистрация производится в рабочий день, следующий за праздничным или выходным днем. 

   Помещение, в котором осуществляется прием получателей муниципальной услуги, должно иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, места для приема получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями и столами, иметь писчие принадлежности (карандаши, авторучки, бумагу) для производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы: 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

сведения о месте нахождения и графике работы администрации поселения; 

справочные телефоны; 

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов; 

рекомендуемая форма письменного обращения; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах. 

                2.15. На территории, прилегающей к месторасположению администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ  граждан к парковочным  местам  является  бесплатным.  
    2.16  В здании Администрации создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Администрация сельского  поселения обеспечивает:

1. Возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории администрации,  входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него.

2. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях Администрации.
3. Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

4. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
5. Допуск в Администрацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
6. Предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
7. Оказание должностными лицами Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
8. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

    3.1.Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных и (или) опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  приводится в приложении № 2 к Административному регламенту.

   3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
   - Информирование и консультирование по перевозкам крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных  грузов по автомобильным дорогам;
   - Прием заявления и документов, необходимых выдачи  разрешения на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных грузов по автомобильным дорогам;
   - Оформление и выдача разрешения или уведомления об отказе выдаче разрешения на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных грузов по автомобильным дорогам.

   3.3.Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.
   3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию.
   3.3.2.Должностное лицо, ответственное за выдачу разрешения на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных  грузов разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним с максимальным сроком выполнения административной процедуры – 15 минут.
   Ответ на заявление регистрируется в журнале разрешений корреспонденции и на обращение, поступившее в Администрацию в письменной форме, не превышающий десяти рабочих дней с момента регистрации обращения.
   3.4.Прием заявления и документов, необходимых для получения разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных грузов по автомобильным дорогам.

 3.4.1. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию _ сельского поселения  Рассветовский сельсовет  на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал). 
Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию сельского поселения  Рассветовский сельсовет  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии. 

Перечень многофункциональных центров, с которыми в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии, публикуется на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

Заявление представляется в администрацию сельского поселения  Рассветовский сельсовет  или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности). 

 В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. 

 Если заявление и документы, указанные в пункте 2.6 регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию сельского поселения  Рассветовский сельсовет  или многофункциональный центр, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченным органом таких документов. 

В случае если заявление и документы, указанные в пункте 2.6, представлены в администрацию сельского поселения Рассветовский сельсовет  посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявлений и документов направляется администрацией сельского поселения  Рассветовский сельсовет  или многофункциональным центром по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения администрацией сельского поселения  Рассветовский сельсовет  . 

Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6, представляемых в форме электронных документов, подтверждается администрацией сельского поселения  Рассветовский сельсовет  или многофункциональным центром путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией сельского поселения Рассветовский сельсовет  или многофункциональным центром заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал или портал адресной системы. 

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган. 

   3.4.2. Должностное лицо осуществляет проверку комплектности предоставленных документов, правильности их заполнения и соответствия требованиям настоящего Регламента;
   3.4.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет:

 -  маршрут движения транспортного средства;

 -  наименование, адрес и телефон перевозчика и получателя груза;

 -  сведения о характере и категории груза, распределении нагрузки по осям;
 -  сведения о параметрах массы и габаритах груза и транспортного средства;
 - сведения, приведенные в заявлении, заверены ли подписью руководителя или заместителя руководителя и печатью организации или подписью физического лица, осуществляющего перевозку;
 -  отсутствие в документах неоговоренных исправлений;

 -  отсутствие в документах серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
   3.4.4.При наличии фактов несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о

наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных недостатках в представленных документах и мерах по их устранению по контактному телефону, в письменной форме по почтовому адресу, указанному  в обращении в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента регистрации обращения.

   3.4.5.Должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявление о выдаче разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных  грузов по автомобильным дорогам в журнале регистрации специальных разрешений на перевозку крупногабаритных или тяжеловесных грузов.

   Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

   3.5.Оформление и выдача разрешения или уведомления об отказе на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных грузов по автомобильным дорогам:
   3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие заявления и необходимых документов должностным лицом, ответственным за выдачу разрешений на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных и (или) опасных  грузов по автомобильным дорогам;
   3.5.2.Должностное лицо в случае, если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка крупногабаритного и (или)
тяжеловесного и (или) опасного  груза не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, уведомляет заявителя об отказе в выдаче разрешения на перевозку груза; уведомление регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется заявителю в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента регистрации обращения;
   3.5.3. Разрешение (пропуск) выдается отдельно на каждый вид автотранспорта, срок действия одного пропуска не может превышать три месяца.
   3.6 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

   1) непредставление указанных документов;

   2) несоответствие документов, прилагаемых к заявлению;

   3)наличие в документах, предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

   4) отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем.

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

    4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченными лицами Администрации, положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными уполномоченными лицами, осуществляется на постоянной основе в Администрации сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.
   4.2. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений Администрация может проводить плановые и внеплановые проверки по полноте и качеству обеспечения предоставления муниципальной услуги ответственными уполномоченными лицами.
   Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей (респондентов), рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов по жалобам сторон на действие (бездействие) или решение уполномоченного лица, выразившееся в предоставлении муниципальной услуги.
   Проверка может проводиться в том числе по конкретному обращению заявителя (респондента).
   При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.
   4.3.Периодичность проведения проверок выполнения уполномоченными лицами положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, определяется в соответствии с планом работы на текущий год.
   По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
   4.4.Ответственные уполномоченные лица, указанные в настоящем Регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

    5.1.Физические и юридические лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом Администрации на основании настоящего Регламента (далее - жалоба) Главе сельского поселения  Метевбашевский сельсовет  муниципального района Белебеевский район. 

   5.2.При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной или электронной форме на имя главы сельского поселения.
   В Администрации личный приём заявителей ведет глава сельского поселения ,управляющий делами администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан,

   5.3.Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

   Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
   Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
   В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

    Если в письменном обращении заявителя многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель уведомляется о данном решении.
   В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
   Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, - заявитель вправе вновь обратиться в Администрацию.
   5.4.Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

   5.5.При обращении заявителя с жалобой, жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо исправлении, допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то Глава сельского  поселения принимает решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании  настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу физического или юридического лица.
   Ответ о рассмотрении жалобы направляется заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
   5.6.Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
   5.7.Обжалование в судебном порядке.

   Заявители (заинтересованные лица) могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе при досудебном обжаловании, в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве

и о судопроизводстве в арбитражных судах.
                                                         Приложение №1

Блок-схема предоставления муниципальной услуги SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение №2

	Главе сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортсотан
_________________________________-

От_____________________________

Проживающего_______________________

Телефон________________________


Заявление
 Прошу выдать пропуск для перевозки крупногабаритного, тяжеловесного опасного груза (нужное подчеркнуть) на автомобиль________________________________________________

Гос.номер_________________________________________________

Маршрут движения________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)_____________________

Параметры автопоезда:

расстояние между осями 1__ 2__ 3__ 4__ 5__ 6__ 7__ 8__ 9 и т.д., м

нагрузки на оси ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ т,

полная масса ____________ т

габариты: длина ____________ м, ширина _____ м, высота _____ м

радиус поворота с грузом _______________ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда _________________ км/ч.

Вид сопровождения _______________________________________________________

     Дата , подпись

Приложение №3

	
	УФК по Республике Башкортостан (Администрация СП Рассветовский сельсовет  МР Белебеевский район РБ -Администрация СП Рассветовский сельсовет  МР Белебеевский район РБ л/с 02013091190) ИНН 0209001077, КПП 025501001

	
	(получатель платежа, ИНН получателя,КПП получателя)
	

	
	Счёт получателя р/с 40204810700000001100
	
	

	
	в банк отделение - НБ Республика Башкортостан г.Уфа

	
	048073001
	
	

	ИЗВЕЩЕНИЕ
	(БИК, корреспондентский счёт)
	
	

	
	Код бюджетной классификации   79110807175011000110
	Код ОКТМО
	80609428

	
	
	
	

	
	(ИНН, Фамилия, Имя, Отчество, адрес плательщика)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Вид платежа:    Г/п за выд.спец.разр. на перев.тяж. и крупн.грузов
	дата
	сумма

	
	
	
	

	
	Комиссия
	
	

	
	Плательщик
	Всего
	

	Кассир
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Обращение заявителя  о  выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов  по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах  сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан





Поступление и регистрация обращения специалистом администрации











Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу








Принятие решения о предоставлении


муниципальной услуги








Принятие решения об отказе в


предоставлении муниципальной услуги








Подготовка разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов  по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан











Уведомление заявителя об отказе в


предоставлении муниципальной услуги


посредством информационного письма








Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов  по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского поселения  Рассветовский сельсовет  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан











