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Администрация сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
452025, РБ, Белебеевский район, д.Алексеевка, ул.Школьная, д.14
Телефон: 2-93-48.2-93-19
E- mail: rassa@ufamts.ru   

           БОЙОРОК                                                                РАСПОРЯЖЕНИЕ

        22 май 2018 й.                       № 12 - н                                            22 мая 2018 г.

	О проведении мероприятий

по защите персональных данных
	


В связи с проведением работ по защите персональных данных в информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн) Администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ (далее – Администрация):

1 Назначить Ответственным за организацию обработки персональных данных в ИСПДн Бадретдинову Эльзу Марсовну –управляющего делами Администрации.
2 Контролируемой зоной ИСПДн определить здание Администрации, расположенное по адресу: Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Алексеевка, ул. Школьная, д. 14
3 Утвердить Перечень персональных данных, обрабатываемых в ИСПДн и подлежащих защите (Приложение № 1).

4 Утвердить Перечень лиц, имеющих доступ к персональным данным, обрабатываемым в ИСПДн (Приложение № 2).

5 Ознакомить лиц, имеющих доступ к персональным данным, обрабатываемых в ИСПДн, с Положением об обработке персональных данных.

6 Утвердить Инструкцию по управлению доступом в помещения контролируемой зоны (Приложение № 3).

7 Создать комиссию по проведению мероприятий по защите персональных данных из числа работников Администрации в составе:

	председатель комиссии:
	Бадретдинова Эльза Марсовна управляющего делами  Администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район

	члены комиссии:
	Алексеева Нина Виталиевна – землеустроитель Администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район

	
	


8 Комиссии в своей работе руководствоваться:

· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»,

· Руководящими документами Гостехкомиссии России «Автоматизированные системы. Защита от несанкционированного доступа к информации. Классификация автоматизированных систем и требования по защите информации»,

· Приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 05 февраля 2010 года № 58 «Об утверждении положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных»,

· Приказом ФСТЭК, ФСБ, Мининформсвязи России от 13 февраля 2008 года № 55/86/20 «Об утверждении Порядка проведения классификации информационных систем персональных данных».

9 Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                           Т.А.Галиева 

Приложение № 1

к распоряжению Администрации

сельского поселения 

Рассветовский сельсовет

МР Белебеевский район РБ

№12-н от 22 мая 2018 г.

ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в ИСПДн Администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ
	Категория

информации
	Информация конфиденциального характера
	Основание

хранения
	Срок 

хранения

	Персональные
данные
	· фамилия, имя, отчество;

· год, месяц, дата и место рождения;

· сведения об образовании, профессии;

· сведения о трудовом и общем стаже;

· семейное, социальное и имущественное положение;

· паспортные данные;

· сведения о воинском учете;

· сведения о заработной плате сотрудника;

· сведения о социальных льготах;

· занимаемая должность;

· адрес места жительства;

· домашний (мобильный) телефон(ы);

· анкетные данные;


	Согласие субъекта ПДн об обработке его ПДн
	До отзыва субъекта ПДн согласия на обработку его ПДн


Приложение № 2
к распоряжению Администрации

сельского поселения 

Рассветовский сельсовет

МР Белебеевский район РБ

№12-н от 22 мая 2018 г.

ПЕРЕЧЕНЬ

лиц, допущенных к обработке персональных данных, обрабатываемых в 

ИСПДн Администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ
	№ п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Включен в перечень на основании
	Исключен из перечня на основании
	Примечание

	1
	Галиева Татьяна Анатольевна
	Глава Администрации сельского поселения
	
	
	

	 2
	Бадретдинова Эльза Марсовна
	. управляющий делами Администрации сельского поселения
	
	
	


Приложение № 3

к распоряжению Администрации

сельского поселения 

Рассветовский сельсовет

МР Белебеевский район РБ

№12-н от 22 мая 2018 г.

ИНСТРУКЦИЯ

по управлению доступом в помещения контролируемой зоны 
ИСПДн Администрации сельского поселения Рассветовский сельсовет 

муниципального района Белебеевский район РБ
1 Перечень работников, имеющих право самостоятельного доступа в помещения ИСПДн, определен Перечнем лиц, имеющих доступ к персональным данным.

2 Все остальные работники Администрации, обслуживающий персонал и посетители могут находиться в рассматриваемых помещениях только в присутствии лиц, имеющих доступ в эти помещения.
3 В нерабочее время двери помещений должны быть закрыты на ключ.
4 В начале рабочего дня работник, имеющий право самостоятельного доступа в помещение открывает дверь, в конце рабочего дня работник должен закрыть дверь на ключ. 
5 Контроль за выполнением требований по обеспечению допуска в помещения осуществляют лица, ответственные за помещения, и ответственный за обработку персональных данных.

